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PROFESIJAS STANDARTS
DATORSISTEMAS UN DATORTIKLI

DATORSISTEMU TEHNIKA
PROFESIONALAS KVALIFIKACIJAS PRASIBAS

1. Profesionalas kvalifikacijas nosaukums, kvalifikacijas Iimenis, prasibas izglitibai

Kvalifikacijas Iimenis:

Ceturtais profesionalas kvalifikacijas limenis (4. PKL)

Datorsistéemu
tehnikis

Prasibas attieciba uz ieprieks iegiito izglitibu:

Specifisku prasibu nav

2. Profesionalas kvalifikacijas dalas un profesionalas kvalifikacijas prasibas
attieciba uz specializaciju un saistitu profesionalo kvalifikaciju

Prasibas attieciba uz darba tirgu atpazistamu kvalifikacijas dalu:

Nav

Profesionalas kvalifikacijas specializacijas:

Nav

Saistitas profesionalas kvalifikacijas, kvalifikacijas limenis:

Datorsistému un datortiklu administrators (5.PKL)

3. Profesionalas darbibas pienakumu un uzdevumu kopsavilkums

Datorsistemu tehnikis nodroSina datortehnikas un programmatiiras, ka ar1 datortikla optimalo
darbaspéju atbilstosi lietotaju vajadzibam; apkalpo datorsisteémas un datortiklus, kuros netiek
izmantoti centraliz&ti lietotaju, to tiesibu, grupu politiku un datnu parvaldibas risinagjumi (mazas
sistémas); nodroSina informacijas aizsardzibu un droSibu; sniedz tehnisko un konsultativo
atbalstu lietotajiem; sagatavo nepiecieSamo tehnisko dokumentaciju.

Datorsistému tehnika pienakumi un uzdevumi:
3.1. Datortehnikas uzturésana:
3.1.1. uzstadit datortehniku;
3.1.2. veikt datortehnikas apkopi;
3.1.3. diagnosticet datortehnikas lietoSanas problémas;
3.1.4. noverst datortehnikas lietoSanas problémas;
3.1.5. veikt datortehnikas remontdarbus;
3.1.6. piedalities esosas datortehnikas un datortikla inventarizacija;
3.1.7. nodroSinat datortehnikas fizisko drosibu;
3.1.8. nodrosinat datortehnikas pievieno$anu nepartrauktai elektrobaroSanas padevei.




3.2. Programmatiiras uzturéSana:
3.2.1. instalét programmatiiru;
3.2.2. veikt nepiecieSamo programmatiiras atjauninasanu;
3.2.3. diagnostic€t programmatiiras lietoSanas problémas;
3.2.4. noverst programmatiiras lietosanas problémas;
3.2.5. noverst nesankcion&tas programmatiras lietosanu;
3.2.6. nodrosinat datortiklu drosibu;
3.2.7. veidot informacijas rezerves kopijas vienam datoram vai mazai sist€émai;
3.2.8. nodrosinat datortehnikas pretvirusu aizsardzibu.
3.3. Datorsistému un datortiklu apkalpoSana:
3.3.1. uzturét lietotaju kontus viena datora vai mazas sistémas liment;
3.3.2. apkalpot datortikla servisus;
3.3.3. apkalpot datnu sistemu;
3.3.4. uzraudzit un diagnostic€t problémsituacijas datorsistéma un datortikla.
3.4. Datorsistemu un datortiklu lietotaju atbalstiSana:
3.4.1. sniegt tehnisko atbalstu lietotajiem;
3.4.2. konsultet lietotajus ar dazadiem zinasanu Iimeniem;
3.4.3. informé&t lietotajus par butiskam izmainam datorsistémas vai datortikla darba;
3.4.4. informét lietotajus par datortehnikas pretvirusu aizsardzibu.
3.5. IT dokumentacijas noformésana:
3.5.1. izmantot IKT nozares normativo reguléjumu;
3.5.2. dokumentet IT infrastruktiiras saturu un tas izmainas;
3.5.3. dokumenté&t lietotaju pieejas tiesibas un to izmainas;
3.5.4. dokumentget savu darbibu.
3.6. Darba tiesibu, darba aizsardzibas un vides aizsardzibas prasibu ieveérosana:
3.6.1. ieverot tiesibu aktu prasibas darba tiesibu joma;
3.6.2. ieverot tiesibu aktu prasibas darba aizsardzibas un vides aizsardzibas joma;
3.6.3. ieverot tiesibu aktu prasibas elektrodrosibas un ugunsdros§ibas joma;
3.6.4. nelaimes gadijuma rikoties atbilstosi situacijai un sniegt pirmo palidzibu;
3.6.5. atbilstosi 4. sadala ieklautajiem uzdevumiem saistiba ar valsts valodas lietoSanu,
3.6.6. atbilstosi 4. sadala ieklautajiem uzdevumiem saistiba ar sveSvalodas lietoSanu,
3.6.7. atbilstosi 4. sadala ieklautajiem uzdevumiem saistiba ar matematikas prasmém,;
3.6.8. atbilstosi 4.sadala ieklautajiem uzdevumiem saistiba ar informacijas un
komunikacijas tehnologiju, t.sk. biroja tehnikas lietoSanu;
3.6.9. atbilstosi 4.sadala ieklautajiem uzdevumiem saistiba ar socialo attiecibu jomu;
3.6.10. atbilstosi 4.sadala ieklautajiem uzdevumiem saistiba ar profesionalo izaugsmi.




4. Profesionalas darbibas pienakumu un uzdevumu izpildei nepieciesama
PROFESIONALA kompetence

Nr.p.k.

Uzdevumi

Prasmes

Profesionalas zinasanas

Kompetence (kvalifikacijas limenis)

1. pienakums - Datortehnikas uzturésana:

4.1, Uzstadit datortehniku. Uzstadit un konfiguret datortehniku lokala | LietoSanas Iiment: Spé&ja uzstadit un konfiguret 4. LKI
un publiska datortikla. - . —y datortehniku.
Iekartu un komponensu instaléSana un
. . konfigurésana. Spé&ja uzlabot datortehnikas veiktsp&ju,
Parvietot un nonemt datortehniku lokala gures - >peja uz L e
o e Datortehnikas galvenas komponentes, | izmantojot atjauninajumus.
un publiska datortikla. .. S
to funkcijas un savietojamiba.
L . Pieslégvietu standarti.
Uzstadit un nonemt datortehnikas
komponentes.

4.2, Veikt nepiecieSsamo Veikt datortehnikas un operétajsistému Izpratnes liment: Spéja izveleties un lietot atbilstosas 4. LKI
i i. apkopi. . N mériekartas, instrumentus un
datortehnikas apkopi prop Datortehnikas apkopes vispargjie nstrd us - -

principi programmatiiru datortehnikas parbaude
Izvertet datortehnikas uzlabojumu ' un apkopg.
nepiecieSamibu. LictoSanas limeni:
levérot ieka " odisk Materialu, instrumentu un
everot iekartu apkopes periodiskumu. programmatiiras pielietojums
] ] . datortehnikas apkopei.
Veikt apkopes darbibas atbilstosi iekartas
tehniskajai dokumentacijai.
4.3. Diagnosticgt Noteikt problémas biitibu. Prieksstata lTment: Spéja diagnosticét datortehnikas 4. LKI
datortehnikas lietoSanas . _ lietoSanas problémas datorlietotaju
_ . _ .. Biznesa procesu biitiba. -
problémas. Strukturgt informaciju. L ~ limen.
Kritiska domasana.
Defingt risinamas problémas apjomu. Izpratnes liment:
Informacijas atlases principi un
metodes.
LietoSanas limeni:
Datortehnikas darbibas problemu
diagnostika.




4.4, Noveérst datortehnikas Atlasit problému risinasanai nepiecieSamo | PriekSstata [Tmeni: Spé&ja noverst datortehnikas liectoSanas 4. LKI
D _ informaciju. I L problémas datorlietotaju Iimen.
lietoSanas problémas. Resursu planosanas principi.
Strukturét informaciju. Izpratnes liment:
Lzdarit secingi singma problema Informacijas atlases principi un
zdarTt secinajumus risinama probléma. metodes.
Veikt darbibas datortehnikas lietoSanas LietoSanas liment:
problemu novers$anai savas kompetences Datortehnikas darbibas problemu
Ietvaros. nover$ana un konfigurésana.
Sniegt lietotajiem skaidrojumu par
problémas céloni.
4.5, Veikt datortehnikas Noteikt problémas c&lonus. Priekgstata ITmeni: Spéja veikt datortehnikas remontdarbus. 4. LKI
remontdarbus. . .
Novarst boizium Datortehnikas remontdarbu standarti un
overst bojajumus. darba principi.
LietoSanas limeni:
Datortehnikas apkopes un remonta
vispargjie principi.
Datortehnikas remontam paredz€to
instrumentu lietosana.
Datoru komponensu nomaina.
4.6. Piedalities esosas Piedalities datortehnikas atbilstibas Izpratnes liment: Spé&ja piedalities esosas datortehnikas, 4. LKI

datortehnikas un
datortikla
inventarizacija.

datorlietotaju prasibam izveértésana.

Izvertét datortehnikas gatavibu darbam un
ekspluatacijas atbilstibu darba aizsardzibas
prasibam.

Iegtit un izvertét informaciju datortehnikas
uzlabojumu veikSanai.

Noteikt datortehnikas defektus un
datorlietotaju klimes darba ar
datortehniku.

Atverto sistému sadarbibas bazes
etalonmodelis (Open Systems
Interconnection model (OSI)).

LietoSanas liment:

Sistémas resursu un razibas
parraudzisana.

Datortiklu protokoli un standarti.
Datortehnikas tehniskas iespgjas.

programmatiiras un esosa datortikla
inventarizacija.




Noteikt galvenos vienkarsa lokala
datortikla kvalitates parametrus.

Izvertet uzlabojumu nepiecieSamibu.

4.7. Nodroginat datortehnikas | Izvertet, identificét, planot un veikt datu LictoSanas limeni: Spé&ja nodrosinat datortehnikas fizisko 4. LKI
fizisko drosibu. aizsardzibas pasakumus, kas ir versti uz Yoy . . drosibu.
sardzibas p iy Plasak izmantotie datortehnikas
fiziskas piekluves vadibu. o - NN
’ fiziskas drosibas risinajumi un to
lietosana.
Izvertet, identificét, planot un veikt datu
aizsardzibas pasakumus, kas ir versti uz
ugunsdrosibu.
4.8. Nodrosinat datortehnikas | Identific&t aprikojumu, kas nodro$ina Lieto$anas liment: Spgja nodrosinat datortehnikas 4. LKI
ievienoSanu elektrobarosanas padevi. _ y o ievienoSanu nepartrauktai
pievi . padev Nepartraukto elektrobaro$anas sistemu P i nep .
nepartrauktai o elektrobarosanas padevei.
< . L o un to lietoSana.
clektrobaroSanas padevei. | Izvertet aprikojumu.
Planot un veikt aprikojuma komplektaciju.
2. pienakums - Programmatiiras uzturésana:
4.9. Instalét un konfigurgt Izvertét biezi izmantotas Izpratnes liment: Spéja instalét un konfigurét biezi 4. LKI

programmattru.

lietojumprogrammatiiras prasibu atbilstibu
vienkarsa lokala datortikla (LAN, WAN)
atrdarbibai, datortehnikas parametriem un
datorlietotaju vajadzibam.

Uzstadit biezi izmantoto
lietojumprogrammatiiru.

Konfigurét biezi izmantoto
lietojumprogrammatiiru.

Izvertet datora operétajsistému atbilstibu
datortehnikas parametriem un
datorlietotaju vajadzibam.

Programmeésanas pamati,

LietoSanas liment:

Operétajsisteému ielades problemu
nover$ana un konfigurésana.

Iekartu un komponensu

instaléSana un konfigurésana.

BieZi izmantotas lietojumprogramma-
tiiras uzstadiSana un konfigurésana.
Skriptu rakstiSana.

izmantoto lietojumprogrammattiru.




Uzstadit, nomainit un konfigurét datora
operétajsistémas atbilstosi datortehnikas
tehniskajiem parametriem un datorlietotaju
vajadzibam.

Lietot programmesanas rikus skriptu
rakstiSanai.

4.10. | Veikt nepiecieSsamo Apzinat atjauninajumu ietekmi uz kop&ju Izpratnes liment: Spgja uzlabot programmatiru 4. LKI
programmatiiras datortehnikas darbibu un lietojamibu _ _ datortehnikas vienibas un mazas
Lo A Programmatiiras parvalde. Lo . L
atjauninasanu. mazas sistémas. Sistémas, izmantojot atjauninajumus.
LietoSanas limeni:
Noteikt nepiecieSamos atjauninajumus. Ugzraudzibas riku lictoSana.
levi ... Operétajsistemu ielades problemu
eviest atjauninajumus. nover$ana un konfigurésana.
Iekartu un komponensu instaléSana un
konfigurésana.
Biezi izmantotas
lietojumprogrammatiiras uzstadiSana
un konfigurésana.
4.11. | Diagnosticét Diagnosticét klimes operétajsistému un LietoSanas limeni: Spé&ja diagnosticet programmattiras 4. LKI
programmatiiras lietojumprogrammatiiras darbiba. _ _ lietoSanas problémas lietotaju Iimeni.
L2 _ Programmatiiras problému
lietoSanas problémas. . . T
- e diagnostikas metodes, biezi pielietotie
Atrast un analiz&t operétajsistému un - C -
o - ! _ riku un lietojumprogrammas, ka ar to
lietojumprogrammatiiras generétus ymantosana
zurnalfailus. '
Lietot programmes$anas rikus skriptu
rakstiSanai
Lietot diagnostikas programmatiiru
4.12. | Noverst programmatiiras | Noverst kliimes operétajsisttmu un LietoSanas ltmeni: Sp&ja noverst programmatiiras lietoSanas 4. LKI

lietoSanas problémas.

lietojumprogrammatiiras darbiba.

Lietot programmesanas r1kus skriptu
rakstiSanai.

Programmattiras probléemu novérsana
un konfiguré$anas metodes, biezi
pielietotie riku un
lietojumprogrammas, ka arf to
izmantoSana.

problémas lietotaju Itmen.




4.13. | Noverst nesankcionétu Nodrosinat operétajsistému un LietoS$anas limeni: Spéja noverst nesankcion&tu 4. LKI
rogrammatiiras lietojumprogrammatiiras aizsardzibu pret . e rogrammatiras lietosanu lietotaju
Progr Jumprogramt _ Pl Piekluves kontroles riku lietosana. progra )
lietoSanu. nesakciong&to/nelicencéto programmatiiru ’ Iiment.
Nodrosinat datortehnikas vienibu un lokalo
datortiklu fizisko aizsardzibu.
4.14. | Nodrosinat datortiklu Izvertet, identificét, planot un veikt datu LietoSanas limeni: Spé&ja nodrosinat datortiklu fizisko un 4. LKI
drosibu. aizsardzibas pasakumus, kas ir versti uz S e logisko drosibu.
- v Biezak pielietoto marSrutétaju
datortiklu drosibu. .
konfiguracija.
. . Datortiklu fiziskas droSibas risinajumi.
Lietot ugunsmri. . C .
Piekluves kontroles risinajumi
) . . _ datortiklos.
Lletvc_)t marsrutetvaja konﬁguracuu datortikla | v/itualie privatie tikli
dros$ibas uzlabosanai. Datu &ifréSana
4.15. | Veidot informacijas Veikt datu aizsardzibas pasakumus. Lieto$anas limeni: Spé&ja veidot informacijas rezerves 4. LKI

rezerves kopijas vienam
datoram vai mazai
sistémai.

Planot rezerves kopijam nepiecieSamo
vietu datu glabatuves vai uz datu nesgjiem.

Noteikt un 1stenot datu glabasanas un
apmainas kartibu.

Veikt datu rezerves kop&sanu.

Atjaunot datus no rezerves kopijam.

Konfigurét datu sinhronizaciju starp
iekartam un veikt droSu datu iznicinasanu
ar lietojumprogrammatiiras lidzekliem vai
specialam iekartam.

Lietot dazadus informacijas nesgjus.

Disku un datnu (failu) sistému vadiba
un konfigurésana.

Makondatosana.

kopijas vienam datoram vai mazai
sistémai.




4.16. | Nodrosinat datortehnikas | Izvertet un identificét datu aizsardzibas LictoSanas limeni: Spéja nodrosinat datortehnikas pretvirusu 4. LKI
pretvirusu aizsardzibu. pasakumus. Datorsistsmu logiskds aizsardzibas riki aizsardzibu.
. . Lietotaju kontu tiesibu konfigurésana.
Planot un veikt datu aizsardzibas 4 <ontig
2k Pretvirusu programmaturas
pasaxumus. uzstadiSana.
. . Pretvirusu programmatiiras parvalde.
Lietot ugunsmuri.
Lietot pretvirusu programmatiiru.
Lietot diagnostikas programmatiiru.
3.pienakums - Datorsistému un datortiklu apkalpoSana:
4.17. | Uzturét lietotaju kontus | Izveidot lietotaju kontus. Prieksstata liment: Spé&ja izveidot un uzturét lietotaju kontus 4. LKl
viena datora vai mazas . - viena datora vai mazas sist€mas Iimeni.
. o . . S _ Personas datu aizsardziba.
sistémas [ment. Lietot pieejamos lietotaju kontu parvaldes . 1= =
- Hierarhiskas datu bazes.
rikus.
Izpratnes liment:
Pieskirt lietotajam dazadas piecjas tiesibas | | . etotdja konta autentifikacijas un
daiorilste_mal atbilstosi organizacijas autorizacijas principi.
noterkumiem. Lietotaju grup&sanas iespgjas.
Darba vides un grupu politiku
konfigurésana.
LietoSanas limeni:
Lietotaju kontu izveide.
Makondatosana.
Lietotaju kontu parvalde.
Lietotaju tiesibu Iimeni.
4.18. | Apkalpot datortikla Uzstadit, konfigurét un nonemt lokala Izpratnes limenT: Spé&ja konfiguret datortikla iestatijumus 4. LKI
Servisus. datortikla iekartas. un servisus.

Ierikot datortikla piesléguma vietas un
savienojumus.

Atrast kltidas lokala datortikla iekartu
konfiguracija un lokala datortikla
infrastruktiira.

Datortikla servisi un protokoli.

LietoSanas Iiment:

Timeklis, ta parlikprogrammu
konfigurésana.

Tikla protokoli un standarti.
Datortiklu arhitekttira.




Noverst kltdas lokala datortikla iekartu
konfiguracija un lokala datortikla
infrastruktiira.

Iekartu un komponensu instalésana,
automatizacija un konfiguréSana
(pieméram, TCP/IP (Transmission
Control Protocol/Internet Protocol) v4
un v6, DHCP (Dynamic Host
Configuration Protocol), DNS
(Domain Name System), SNMP (Simple
Network Management Protocol), VPN
(Virtual Privat Netywork)).

Bezvadu displeja un skanas parraides
tehnologijas (piem., WiDi (Wireless
Display), Airplay, Chromecast,
Miracast).

4.19.

Apkalpot datnu sistemu.

Izveidot datnu kopigas izmantoSanas un
datortikla piecjamas glabasanas sistemu
lokalam datortiklam p&c parauga/Sablona.

Apkalpot lokala datortikla datnu sisteému.

Izpratnes liment:
Datnu (failu) sistémas.

LietoSanas liment:

Operétajsistémas.

Datortiklu arhitektiira.

Datortiklam pievienojamas datnu
glabasanas sisteémas un to pielietoSanas
iespgjas.

Disku slégumi drosibas
paaugstinasanai.

Spé&ja apkalpot vienkarsa lokala
datortikla datnu sistemu.

4. LKI

4.20.

Uzraudzit informaciju
par problémsituacijam
datortehnikas vienibas
un lokala datortikla.

Regulari uzkrat informaciju par
problémsituacijam datortehnikas vienibas
un lokala datortikla.

Apkopot informaciju par
problémsituacijam datortehnikas vienibas
un lokala datortikla.

Informét ieks€jos un argjos klientus par
problémsituacijam datortehnikas vienibas
un lokala datortikla.

Izpratnes ltment:

Informacijas atlases un analizes
metodes.

LietoSanas liment:

Servisa parvaldibas sistému darbibas
pamatprincipi.

Informacijas dokument€sanas riki.

Spégja regulari uzkrat un apkopot
informaciju par problémsituacijam
datortehnikas vienibas un lokala
datortikla.

4. LKI




4.pienakums - Datorsistému un datortiklu lietotaju atbalstiSana:

4.21. | Sniegt tehnisko atbalstu | Lietot operétajsistémas. LietoSanas liment: Sp&ja sniegt tehnisko atbalstu 5. LKI
lietotajiem. . lietotajiem.
letotajiem . . Iekartu un komponensu instaléSana un ietotagiem
Lietot teksta un grafikas redaktorus, K _x
o v onfigurésana.
izklajlapu redaktorus u.c. biezi izmantoto s o
L _ Timeklis, ta parlikprogrammu
lietojumprogrammatiiru. Zx
konfigurésana.
) L E — pasts, citas komunikaciju
Lietot periferijas ierices. programmas un to konfigurésana.
] ] . ] Biroja tehnika un tas pielietosanas
Lietot dazadus informacijas nesgjus. iespgjas.
4.22. | Konsultét lietotajus ar Lietot teksta un grafikas redaktorus, Lieto$anas limeni: Spéja konsultét lietotajus ar dazadiem 5. LKI
dazadiem zinaSanu izklajlapu redaktorus u.c. biezi izmantoto e e zinasanu [imeniem.
. S _ Attalinatas piekluves un atbalsta ’
limeniem. lietojumprogrammataru. . L L
nodro§inasanas risinajumi, to veidi un
. e pielietosana.
Lietot periférijas ierices. Biei izmantota
. o . B lietojumprogrammatira.
Lietot dazadus informacijas nesgjus. BieZi izmantotas operétajsistémas.
Timeklis, ta parlikprogrammu
konfigurésana.
E — pasts, citas komunikaciju
programmas un to konfigurésana.
4.23. | Informét lietotajus par Sagatavot informaciju par butiskam LietoSanas limeni: Spéja savlaicigi informét lietotajus par 4. LKI
butiskam izmainam izmainam datortehnikas, datorsisteémas vai Komunikaciias [idzekli informaciias butiskam izmainam datortehnikas,
datortehnikas, datortikla darba. .. ) > J datorsistéemas vai datortikla darba.
. . nodosanai.
datorsist€émas vai
datortikla darba. Savlaicigi veikt lietotaju informeSanu.
4.24. Informét lietotajus par Informét lietotajus par ugunsmiira LietoSanas limeni: Spgja informét lietotajus par pretvirusu 4. LKI

datortehnikas pretvirusu
aizsardzibu.

lietoSanu.

Informét lietotajus par pretvirusu
programmatiiras lietoSanu.

Datorsistému logiskas aizsardzibas riki.
Lietotaju kontu tiestbu konfiguré$ana.
Pretvirusu programmatiiras
uzstadiSana.

Pretvirusu programmatiiras parvalde.

aizsardzibas pasakumiem.
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5.pienakums — IT dokumentacijas noformésana:

Izpratnes liment:

4.25. Izmantot IKT nozares Lietot IKT nozares normativo regul&jumu. Spéja lietot IKT nozares normativo 4. LKI
normativo regulgjumu. Personas datu aizsardzibas normativais | regul&umu.
] regul&jums.
Lietot uznémuma IKT nozares normativo )
regulgjumu. LietoSanas limeni:
IKT nozares normativais regul&jums,
Sekot lidzi IKT nozares normativa t.sk. starptautiskais.
regul&juma izmainam.
Informé@t vadibu par izmainu
nepieciesamibu uznémuma IKT nozares
normativaja reguléjuma.
4.26. | Dokumentgt IT LasTt un saprast darba procesam Lieto$anas limeni: Spéja dokumentét IT infrastruktiiru un 4. LKI

infrastruktaras saturu.

nepiecieSamos ras€jumus un tehnisko
dokumentaciju.

Izmantot darba procesam atbilstosu
tehnisko dokumentaciju, instrumentus,
mérinstrumentus un materialus.

Patstavigi veikt datortehnikas un
programmatiiras uzskaiti ar atbilstoSiem
lietojumprogrammatiiras lidzekliem.

Izmantot biroja tehniku, sagatavot un
noformét dokumentus atbilsto$i darba
uzdevumiem.

Izvertét infrastruktiras parbaudes/remonta
laika iegiitos tehniskos datus.

Aizpildit iekartas parbaudes/remonta
protokolu.

IKT jomas tehniskas dokumentacijas
saturs un noformésanas prasibas.

izmainas taja mazas sistémas ietvaros.

Spé&ja sagatavot nepiecieSamo tehnisko
dokumentaciju mazai sistémai.
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Spéja dokumentgt lietotaju kontu pieejas
tiestbas un to izmainas mazas sist€mas
ietvaros.

4. LKI

4.27. | Dokumentgt lietotaju Sekot lidzi lietotaju faktisko pieejas tiesibu
pieejas tiesibas un to atbilstibai dokumentos fiksétajam.
izmainas.

Patstavigi veikt lietotaju pieejas tiesibu
uzskaiti ar atbilstoSiem
lietojumprogrammatiiras lidzekliem.

4.28. | Dokumentgt savu Izmantot biroja tehniku.

darbibu.

Sagatavot un noformét dokumentus
atbilstosi darba uzdevumiem.

Spéja dokumentét savu darbibu atbilstosi
prasibam, izmantojot biroja tehniku.

4. LKI
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5. Profesionalas darbibas pienakumu un uzdevumu izpildei nepiecieSama

VISPAREJA kompetence
Nr.p.k. Uzdevumi Prasmes Profesionalas zinasanas Kompetence (kvalifikacijas Iimenis)
5. pienakums - Darba tiesibu, darba aizsardzibas un vides aizsardzibas prasibu ievérosana:
5.1. Ieverot tiesibu aktu Izpildit darba liguma un citos tiesibu aktos | PriekSstata liment: Spé&ja ieverot tiesibu aktu prasibas darba 4. LKI
prasibas darba tiesibu noteiktos darbinieka pienakumus. Latvijas Republikas Satversmé tiestbu joma.
joma. o o o ietvertas normas tiesiskas un
Realizet darba liguma un citos tiesibu pilsoniskas sabiedribas konteksta
aktos noteiktas darbinieka tiesibas. '
Izpratnes Iiment:
Darba tiesibu buitiba, nozime un
normas.
LietoSanas limeni:
Darbinieka un darba devgja tiesibas un
pienakumi.
5.2. Ieverot tiesibu aktu Lietot individualos un kolektivos LietoSanas liment: Spgja ieverot tiesibu aktu prasibas darba 4. LKI
prasibas darba aizsardzibas lidzeklus un drosibas ierices. Individualo un kolekfivo aizsardzibas aizsardzibas un vides aizsardzibas joma.
izsardzibas un vides L o
alzsarczipas Hil Vi . . _ . lidzeklu veidi un lietoSana.
aizsardzibas joma. Lietot ergonomiskos darba panémienus un Droibas iericu vizuala tehniska
Instrumentus. stavokla kontrole.
_ . . Ergonomiskie darba panémieni.
Ieverot vides aizsardzibas prasibas Vides aizsardzibas prasibas
datortehnikas apkalposanas darbos. datortehnikas apkalposanas darbos.
5.3. Ieverot tiesibu aktu Veikt darbus atbilstosi elektrodrosibas LietoSanas limeni: Spgja ieverot tiesibu aktu prasibas 4. LKI
prasibas elektrodroSibas | prasibam. Elekirodrogibas darbos datortehnikas elektrodros$ibas un ugunsdrosibas joma.
un ugunsdrosibas joma. apkalpoganas darbos.
Vellft Elarbus atbilstosi ugunsdroSibas Ugunsdrosibas prasibas datortehnikas
prastbam. apkalposanas darbos.

13




54.

Nelaimes gadijuma
rikoties atbilstosi
situacijai un sniegt
pirmo palidzibu.

Izvertet arkartas situaciju.

Rikoties arkartas situacija (elektrotrauma,
ugunsgreks u.c.).

Sniegt pirmo palidzibu.

LietoSanas liment:
Riciba arkartas situacija
(elektrotrauma, ugunsgreks u.c.).

Pirmas palidzibas ABC.
Profesionalas saskarsmes principi.

Spé&ja nelaimes gadijuma rikoties
atbilstosi situacijai un sniegt pirmo
palidzibu.

4. LKI

5.5.

Atbilstosi 4. sadala
ieklautajiem
uzdevumiem saistiba ar

valsts valodas lietoSanu.

Sazinaties valsts valoda.

Lietot profesionalo terminologiju valsts
valoda.

Izpratnes liment:

Vardu krajums.
Gramatikas un valodas funkcijas.

Verbalas mijiedarbibas veidi. Valodas

stili un intonacijas iezimes.
Valodas un komunikacijas
daudzveidiba dazados kontekstos.

LietoSanas liment:

Valsts valoda.
Profesionala terminologija valsts
valoda.

Spéja sazinaties mutiski un rakstiski
valsts valoda, lietojot profesionalo
terminologiju.

4. LKI

5.6.

Atbilstosi 4. sadala
ieklautajiem
uzdevumiem saistiba ar
sveSvalodas lietosanu.

Sazinaties mutiski un rakstiski anglu
valoda.

Lietot profesionalo terminologiju anglu
valoda.

Izpratnes ltment:

Vardu krajums.
Gramatikas un valodas funkcijas.
Verbalas mijiedarbibas veidi.

Valodas stili un intonacijas iezimes.

Valodas un komunikacijas
daudzveidiba dazados kontekstos.

LietoSanas liment:

Profesionala terminologija anglu
valoda.
Starpkulttru mijiedarbiba.

Spgja sazinaties anglu valoda, lietojot
profesionalo terminologiju.

4. LKI

5.7.

Atbilstosi 4. sadala
ieklautajiem
uzdevumiem saistiba ar
matematikas prasmém.

Veidot sakaribas.

Lietot matematikas pamatprincipus un
pan@mienus profesionalo darba uzdevumu
veikSanai.

Modelét planota uzdevuma risinajuma
gaitu.

Prieksstata limeni:

Kopu teorijas pamati.
Kombinatorika.
Trigonometriskas funkcijas.

Izpratnes Itment:

Matematiskie modeli

Spé&ja piemérot matematisko domasanu,
modelgjot darba situacijas un planojot
darba uzdevuma izpildi.

5. LKI
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LietoSanas liment:

Matematikas praktiska lietojamiba.

Matematikas metodes un instrumenti.

Mervienibas un formas.
Matematiska terminologija.

5.8. Atbilstosi 4.sadala Lietot datoru un biroja tehniku. PrieksSstata ltment: Spgja lietot informacijas un 4. LKI
ieklautajiem . .. _ .. komunikaciju tehnologijas darba
; . o B Normativie akti informacijas e .
uzdevumiem saistiba ar | Sagatavot péc parauga dokumentus, tehnolo&iiu joma uzdevuma veik3anai.
informacijas un izmantojot lietojumprogrammas. gt jorma.
komunikacijas Izpratnes ltment:
tehnologiju, t.sk. biroja iktu i Feiiu i . .
e g 1] 3 ) Atrast noteiktu 1n€9rmacuu interneta Datora un biroja tehnikas darbibas
tehnikas lictosanu. resursos, datu nesgjos. e
principi.
o o B Informacijas sistému drosiba.
Sazinaties, izmantojot informacijas
tehnologijas. LietoSanas limeni:
Lietojumprogrammas dokumentu
sagatavoSana.
Darbs ar biroja tehniku.
Datoru drosibas programmas.
5.9. Atbilstosi 4.sadala Sadarboties komanda. Prieksstata lTment: Spéja efektivi iesaistities komandas 4. LKI
ieklautajiem o darba.
AautaIe . - Efektivas komunikacijas
uzdevumiem saistiba ar riek&nosacTiumi
socialo attiecibu jomu. Apzinaties savu atbildibu kopgja P T Spéja planot savu laiku veicot uzdevumu
uzdevuma veikSana. Izpratnes liment: individuali vai komanda.
onali blanot laik Sadarbibas veicinasanas principi.
Racionali planot laiku. Komandas izveide.
LietoSanas limeni:
Pozitivas saskarsmes panemieni.
Laika plano$anas panémieni.
5.10. Atbilstosi 4.sadala Apzinaties savas personigas un socialas LietoSanas limeni: Sp&ja planot un pienemt lémumus savas 4. LKI

ieklautajiem
uzdevumiem saistiba ar
profesionalo izaugsmi.

attistibas/ pilnveides iespgjas.

Adekvati novertet savu profesionalo
pieredzi un profesionalas kompetences
lIimeni.

Pasnoveértgjuma mehanismi.
Macibu, karjeras un darba gaitas
planosana.

Macisanas stratégijas.

profesionalas karjeras veidosana.
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Merktiecigi planot profesionalo
kompetencu pilnveidi.

Sistematiski apgiit jaunas zinasanas un
pieredzi.
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Vispariga informacija

Profesionalas
kvalifikacijas
prasibu iesniedzéjs

Latvijas Darba dev&ju konfederacija-

- Aleksandrs Lubinskis — eksperts, Pieauguso neformalas izglitibas
iestade “Cesu Digitalais centrs”, valdes priekSsédetajs

- Daina Karklina — eksperte, SIA Tet pakalpojumu un partnerattiecibu
attistibas nodalas vaditaja;

- Didzis Kukainis, VSIA Bérnu kliniskas slimnica, IT dalas vaditajs;

- Aleksandrs Skritniks, SIA ,,Eiropas Servisa centrs”, datortehnikas
servisa vaditajs;

- Andris Jaunkalns, PIKC ,,Rigas Tehniska koledza”, datorsistemu un
datortiklu administrators;

Metodiskais atbalsts:

- Anna Bondare — moderatore, Valsts izglitibas satura centrs, vecakais
eksperts satura jautajumos.

Profesionalas
kvalifikacijas
prasibu ekspertu
darba grupa

- Madara Liika Ruskulova — Ekonomikas ministrija Uznéméjdarbibas
konkur&tsp&jas departaments, direktora vietniece, eksperts;

- Aleksandrs Lubinskis — Pieaugu$o neformalas izglitibas iestade “Cesu
Digitalais centrs” valdes prieks§sedgetajs eksperts/iesniedzgjs;

- Ivars Zagorskis — Latvijas Koledzu asociacijas eksperts, PIKC Rigas
Tehniska koledza, lektors;

- Anete Jekuma — EIKT nozares ekspertu padome eksperte, NEP
koordinatore;

- Anna Bondare - moderatore, Valsts izglitibas satura centrs, vecakais
eksperts satura jautajumos;

- Inese Paudere - Valsts izglitibas satura centrs Profesionalas izglitibas
departaments Profesionalas izglitibas nodalas vecaka eksperte.

NEP atzinums par
profesionalas
kvalifikacijas
prasibam

30.01.2023.

Profesionalas
kvalifikacijas
prasibu
saskanoSana
PINTSA

08.02.2023.
11.10.2023. tehniskie labojumi

Ieprieks saskanoto
profesionalas
kvalifikacijas
prasibu redakcijas

13.03.2013.
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